株式会社ｔｖｋコミュニケーションズ
横浜市吉野町市民プラザスタッフ募集
（施設運営・事業・広報の補助業務）
株式会社ｔｖｋコミュニケーションズでは、関内ホール、吉野町市民プラザ、岩間市民プラザの運営を、共同事業体代表者として担っています。
このたび、吉野町市民プラザの運営をお手伝いいただくアルバイトスタッフを募集します。
横浜市吉野町市民プラザは、多目的ホール・ギャラリー・スタジオなどを備えた芸術文化交流拠点として、音楽会･講座などの主催事業を開催するとともに、広く市民の皆様に文化活動の公演発表・創作・練習や発表の場を提供しております。
芸術文化に関心のある方、アートマネジメントの仕事をしてみたい方のご応募をお待ちしています！
[募集要項]----------------------------------------------------------------
１　応募資格
・アルバイトを含む職務経験があり、プラザ業務を理解し、熱意を持って遂行できる方
・パソコンwindows操作（Word・Excel・電子メール）ができる方(必須)
・Illustrator操作のできる方、Webサイト管理経験のある方歓迎

２　職務内容
（1）  日常の事務補助、電話応対、受付業務等
（2）  施設運営の補助
（3）  事業の制作および当日運営の補助
（4）  広報媒体(Web等)の更新、印刷物の作成・発送業務
（5）  その他運営に係わる補助業務

３　勤務場所
	横浜市吉野町市民プラザ　

	横浜市南区吉野町5-26　TEL：045-243-9261
横浜市営地下鉄「吉野町」下車、徒歩3分／京急線「南太田駅」下車、徒歩5分



4　勤務条件・採用人数
	勤　務　時　間
	8：30～22:00のシフト勤務(1日7時間30分)
· 早番8：30～17：00、遅番13：30～22：00　の組み合わせによるシフト勤務(休憩1時間含む)

	勤　務　日　数
	原則　4週8休（月に20～21日）のシフト勤務
（土日祝日の勤務あり）　※応相談

	採　用　人　数
	若干名

	契約期間
	平成30年8月1日から平成31年3月31日まで
（開始日応相談 / 更新の可能性あり）

	　  時給
	9時～18時＝956円／18時～22時＝1,056円　
通勤手当支給（片道１km以上）、社会保険あり


　　　＊ 休館日は、月１～２回の施設点検日及び年末年始　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　裏面あり
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私が吉野町市民プラザで取り組みたいこと　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　

履歴書
                                                    西暦　　　年　　月　　日現在
	 

	


	
写真を貼る位置
 1. 縦 36～40 mm
 横 24～30 mm
 2. 本人単身胸から上 
3. 裏面にのりづけ
4. 裏面に氏名記入 
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５　選考方法
　　 第一次選考：書類選考
　 　第二次選考：面接 平成30年7月6日（金）　予定
· 第一次選考の結果は、合否にかかわらず応募者全員に通知します。
· 第一次選考合格者には、第二次選考の面接時間と会場を合わせて通知します。
· 第二次選考の結果は、第二次選考者全員に書面で通知し、電話による合否問い合わせには応じられません。
· 第二次選考合格者の方には、オリエンテーションに参加していただきます。
（7月中旬予定）

６　応募方法
（1） 本紙右ページの履歴書に必要事項を記入し、写真（指定サイズ）を貼付して下さい。
（2） 履歴書裏面の作文用紙に記入して下さい。
（3） 履歴書を切り離し、下記住所に郵送または持参してください。
（4） 応募締切：　郵送・持参とも　平成30年6月27日（水）20時必着　
＊所定の用紙以外での応募は無効とさせていただきます
＊履歴書は返却いたしませんので、予めご了承ください。 
＊応募の際にいただいた個人情報は、アルバイト募集以外に使用いたしません。ただし、採用が確定した場合には、採用後の雇用管理のために使用させていただきます。
＊7月3日（火）までに通知が届かない場合にはご連絡ください。


● 応募先・お問合せ先　●
横浜市吉野町市民プラザ アルバイト募集係
 〒232-0014 横浜市南区吉野町5-26 
TEL 045-243-9261　　Email　yoshino_info@yoshinoplaza.jp
（担当：興津、福富、若尾）
開館時間9:00～22:00　 7月の休館日 7月2日（月）















横浜市吉野町市民プラザ指定管理者
(株)tvkコミュニケーションズ・(公財)横浜市芸術文化振興財団・(株)清光社・(株)横浜メディア アド 共同事業体


